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Om arbejdet i Studienaevnet

Universitetsloven beskriver, at et studienaevn har til
opgave at sikre tilrettelaeggelse, gennemfgrelse og
udvikling af den undervisning og de uddannelser, der
knytter sig til det respektive studienaevn.

Et studienaevn har en forretningsorden. En
forretningsorden er en nedskrevet aftale for
studienaevnets arbejde vedr. f.eks. hvornar et studienaevn
er beslutningsdygtigt, og hvilke opgaver studienaevnet kan
uddelegere til underudvalg, formandskab eller
administration.

SAMF har 8 faglige studiensevn. Et studiensevn bestar af
et lige antal videnskabeligt personale (VIP’er) og
studerende. Et studienasvnsmedlem er valgt for og
repraesenterer en faglighed, der knytter sig til det
repraesentationsomrade som medlemmet repraesenterer.

VIP’erne er pa valg hver 3. ar, og de studerende vaelges
hvert ar. Derfor veelger hvert studienaevn en forperson
blandt VIP'erne hvert 3. ar og en neestforperson blandt de

studerende hvert ar.

Hvert studienaevn har en studienaevnssekreteer.

Studienaevnssekretaeren hjeelper med at:

e facilitere studienaevnsmeader og skrive referater

e igangsaette SAMFs processer og opgaver i arshjulet

e koordinere med andre studienaevnssekretaerer og
resten af SAMF Uddannelse

e bringe studienaevnets afggrelser videre fil f.eks.
instituttet og studerende

o afklare studienaevnets spargsmal hos de rette
personer og bringe svaret retur til studienaevnet

e Arbejde for at fremme felles (bedste) praksis

Hvis du har spgrgsmal til din rolle som
studienaevnsmedlem, er studienaevnssekretaeren din
fgrste indgang.

" kan delegeres til administrationen, se afsnittene om
dispensationer og merit.

Hvilke uddannelser hagrer til
hvilke studienaevn?

De otte studiensevn daekker SAMFs
uddannelseslandskab, der udgeres af:

e 8 bacheloruddannelser

e 9 kandidatuddannelser

e 1 erhvervskandidatuddannelser (Statskundskab)

e 1 masteruddannelser (Master i sundhedsantropologi)

Nogle uddannelser er tveerfakulteere eller
tveerinstitutionelle. Det betyder, at de udbydes i
samarbejde med andre fakulteter pa KU eller andre
uddannelsesinstitutioner. Nogle af
uddannelsessamarbejderne er internationale.

Hvad er studienavnets
opgaver?

Som studienaevnsmedlem tager du dig af en raekke af

opgaver, f.eks.:

e Forslag til revision af studieordninger og
kursusbeskrivelser til godkendelse hos dekanen

e Draftelse af og opfaglgning pa resultater af
undervisningsevaluering

e Droftelse af uddannelsesredeggrelser og
uddannelsesevalueringer

e Behandling af studerendes
dispensationsansggninger’

e Behandling af studerendes ansggninger om
forhandsgodkendelser, merit og startmerit?

Studienaevnenes opgaver er lagt i et arshjul, der sikrer en
fordeling af opgaverne igennem et ar, og at alle
studienaevn lgser de samme opgaver i samme
tidsperiode.

Pa SAMEF tilstreeber vi, at alle studienaevn har en

sammenlignelig praksis, sa brugere og

2 kan delegeres til administrationen, se afsnittene om
dispensationer og merit.
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samarbejdspartnere oplever lige vilkar pa tveers af alle

otte studienasvn.

Studieordninger og
kursusbeskrivelser

| studienaevnet forholder | jer aktivt til udformningen af
uddannelsernes studieordninger og kursusbeskrivelser.

Det sker ud fra studielederens aendringsforslag til
studieordning og undervisernes aendringsforslag til
kursusbeskrivelser eller studiensevnets egne forslag.
Studienaevn og studieleder samarbejder derfor om bl.a.
uddannelsens faglige indhold, progression og

preveformer.

Inden studienaevnet indstiller studieordninger og
kursusbeskrivelser til godkendelse hos dekanen, skal
jeres administration have sikret, at de folger:

Love og bekendtggrelser pa undervisningsomradet,

herunder:

e Universitetsloven, Uddannelsesbekendtggrelsen,
Eksamensbekendtgarelsen, Bachelor- og
kandidatadgangsbekendtgarelsen,
Karakterbekendtggrelsen samt

Masterbekendtggrelsen

Aftaler pa KU bl.a.:

SAMF-reglerne:
e Rammestudieordningen, den uddannelsesspecifikke
studieordning (ogsa kaldet fagstudieordningerne)

Hvis du vil vide mere om de naevnte love, bekendtgerelser
og uddannelsesregler, kan du finde ,
eller du kan spgrge din studienaevnssekreteer.

Undervisningsevaluering

Undervisningsevaluering er et led i fakultetets samlede
kvalitetssikringssystem. Studiengevnet eller et
underudvalg under studienaevnet spiller her en betydelig
rolle ved at bidrage til at kvalitetssikre og udvikle og

forbedre kvaliteten af undervisningen.

P& SAMF evaluerer vi vores undervisning efter hvert
semester. | starten af semestret skal studienaevnet drofte
om de vil tilfgje saerlige spargsmal til

evalueringsskemaerne.

Nar en studerende har evalueret, behandler studienaevnet
evalueringsresultaterne pa studiensevnsmeader.
Studienaevnene kan f.eks. kommentere pa:

e  konkrete kursers evaluering

e  konkrete opfaglgningsinitiativer for et kursus

e afholdelse af undervisning

e kursets kategorisering (A, B eller C)

e  kurser der flere ar i treek er blevet evalueret som C-

kurser

En gang om aret samler studieleder resultaterne af alle de
studerendes evalueringer af uddannelsens kurser for det
forlebne studiear og skriver en rapport

Uddannelsesredeggrelser og
uddannelsesevalueringer

Studienaevnet kvalitetssikrer uddannelsen/erne ved én
gang arligt at drgfte enten uddannelsesredeggrelser (UR)
eller -evalueringer (UE) for hver uddannelse.

Det er studielederen, der laver enten en UR (hvert ar)
eller en UE (hvert 6. ar). En UR giver en arlig status for
uddannelsen og en UE er udvidet, sa den ogsa indeholder
visioner og fremtidsperspektiver for uddannelsen for de
kommende seks ar.

Pa studienaevnsmgdet, hvor UR/UE behandles, drgfter |
bl.a. frafaldstal, gennemfarselstider og udviklingsinitiativer
for uddannelserne.


https://kunet.ku.dk/arbejdsomraader/uddannelsesadm/kvalitetssikring/indre-marked/Sider/default.aspx
https://uddannelseskvalitet.ku.dk/kvalitetssikring/faelles-retningslinjer/studiestart/
https://kunet.ku.dk/fakultet-og-institut/samf/undervisning/Sider/default.aspx
https://kunet.ku.dk/fakultet-og-institut/samf/undervisning/Sider/default.aspx
https://kunet.ku.dk/arbejdsomraader/studieadm/jura/Sider/default.aspx
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Dispensationsansggninger

Kompetencen til at afgere dispensationssager ligger hos
studienaevnet. Behandlingen af rutinemaessige og
ukontroversielle dispensations- og meritsager er i praksis
uddelegeret til studieadministrationen, dette fremgar af
den

Nogle
dispensationssager kan blive henvist til et merit- og
dispensationsunderudvalg. Her traeffer én underviser og
én studerende udpeget af det pagaeldende studienaevn
afgerelse i udvalgte sager.

Hvert studienaevn har en dispensationssekretaer, der

segrger for at:

o forbehandle, legalitetskontrollere og indstille
dispensationsafggrelser til studiensevnet

e sende sager i hgring hos studieleder

e sende afgarelser til studerende

e videreformidle studiensevnets afgarelser til gvrige
relevante interessenter

e medvirke til feelles afgerelsespraksis pa tveers af alle
studienaevn

| god tid for mgdet modtager du materialet il
behandlingen af dispensationsansggningerne.

Forhandsgodkendelser og
merit, herunder startmerit

Ansggninger om forhandsgodkendelser og merit
behandles lgbende, og ansggninger om startmerit
behandles i forbindelse med optag pa bachelor- og
kandidatuddannelserne.

| praksis er behandlingen for de fleste studienaevns
vedkommende uddelegeret til studielederen og
administrationen, sa studienaevnet ser ikke disse sager i
det daglige. | de tilfeelde, hvor der skal foretages en faglig
vurdering af kurser, ggres dette af et udvalg bestaende af
én underviser og én studerende udpeget af det

pagaeldende studienzevn.

Minimum én gang arligt orienteres studiensevnet om de
afggrelser i forhandsgodkendelses- og meritsager, der er

foretaget i den foregaende periode.

Hvordan handterer jeg
tavshedspligt, inhabilitet og
persondata?

Som studienaevnsmedlem er du underlagt

kapitel 8 om tavshedspligt.
Det betyder, at alle ansggninger og afggrelser i sager skal
behandles fortroligt. Mader i studienaevnet er offentlige,
men naevnet kan bestemme at dgrene skal lukkes i
forbindelse med et dagsordenspunkt. Behandling af
dispensationsansggninger og andre sager der vedrgrer
enkeltpersoners personlige eller gkonomiske forhold
behandles altid for lukkedes dare.

Du skal vide, at du er inhabil, hvis du skal behandle en
ansggning fra én, du er i familie med eller naer ven til. Du
er ikke inhabil, hvis din relation til personen er
venskabeligt bekendtskab.

Som studiensevnsmedlem skal du vaere bekendt med,
hvordan du skal behandle og opbevare persondata.
F.eks. ma du kun bruge din KUmail og altsa ikke din egen
personlige mail til studienaevnsarbejdet. Som nyt
studienaevnsmedlem far du tilsendt et notat om

Hvor finder jeg mgdedatoer og
mg@demateriale?

Der afholdes 6-10 ordinzere studiensevnsmader om aret.
Mgaderne bookes af studienaevnssekreteeren via Outlook.
Der afholdes et konstituerende magde hvert ar i starten af
februar, hvor der veelges en forperson og en
naestforperson. Hvert ar skal der veelges en
naestforperson, mens der kun skal vaelges en forperson
hvert 3. ar.

Hvert studienaevn har en hjemmeside, hvor du kan finde:
e relevant information for dit studienaevn


https://samf.ku.dk/fakultetet/organisation/udvalg/studienaevn/
https://samf.ku.dk/fakultetet/organisation/udvalg/studienaevn/
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2014/433
https://samf.ku.dk/fakultetet/organisation/udvalg/studienaevn/
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o referater fra tidligere mader
o forretningsorden for dit studienaevn

o studienaevnets delegationsskrivelse

En uge inden hvert made fremsender
studiensevnssekreteeren dagsorden og bilag.

Du skal vaere opmaerksom pa at:

e deterdin opgave at lzese materialet og forberede
dig til studiensevnsmeaderne.

e der er mgdepligt til maderne, som s& vidt muligt er
placeret sa de ikke ligger samtidig med
medlemmernes undervisning eller eksamen.

e du skal melde afbud, hvis du ikke kommer til et

studienaevnsmade.
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