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Dette dokument beskriver et falles arshjul for arbejdet med
studieordningsaendringer i studienavnene pa SAMF.

Formalet med arshjulet er at gere det nemt for studienavnene at strukturere
arbejdet med studieordninger, sadan at nye og reviderede studieordninger
kan blive legalitetstjekket og offentliggjort rettidigt i forhold til de
studerendes studieforlgb. Arsjulet giver desuden et overblik over
ansvarsfordelingen pa SAMF og de forskellige aktgrers bidrag til
arbejdsprocessen.
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Studieordningsstruktur og ansvarsfordeling pa SAMF

Pa SAMF er studieordningen opdelt i to dele; en rammestudieordning, der
geelder for alle uddannelser pa SAMF og en fagstudieordning pr.
uddannelse. Uddannelsesadministrationen har ansvar for at opdatere
rammestudieordningen. Studienavnet skal primart forholde sig til
fagstudieordningerne. Studiengvnet (sammen med studieleder og
uddannelsesadministrationen) udarbejder forslag til fagstudieordninger og
@ndringer heri. Studieleder og studienavn er ansvarlige for, at
fagstudieordningerne gennemgas systematisk, minimum hvert tredije ar.

Frister for revision af studieordninger/nye studieordninger

Nye studieordninger og revision af galdende studieordninger kan traede i
kraft pr. 1. september. | arshjulet skelnes mellem nye studieordninger/starre
revisioner og mindre revisioner af studieordninger. Nye



studieordninger/starre revisioner skal offentliggeres senest 1. februar.
Mindre revisioner af studieordninger skal offentliggeres senest 1. maj.

Mindre revisioner Omfatter andringer i kursusbeskrivelser
sasom:

Praveform

Censurform

Malbeskrivelse

Kursets titel

Nye valgfag
Ny studieordning*/stgrre | Omfatter ndringer sasom:
revisioner — ECTS-veegte

— Skerpede adgangskrav

— Andringer i farstearspraven eller
progression

— Uddannelsens struktur

— AEndret placering af kurser

— Helt ny studieordning

— Oprettelse af linjer/specialiseringer

— Titler pa eksamensbeviset

*Hvornar skal man lave en ny studieordning?

Det afhanger af en konkret vurdering. Hvor mange sterre &ndringer er der
tale om? Hvor mange studerende bliver bergrt af det? Kan det handteres
med en overgangsordning? Ofte er den letteste lgsning en
overgangsordning. Det kan i visse tilfeelde veere svert at vurdere, om de
gnskede studieordningsandringer kraever en ny studieordning. Det vil veere
uddannelsesadministrationen der afklarer dette.

Studienavnets arshjul for mindre studieordningsrevisioner
Mindre revisioner af geldende studieordninger skal treede i kraft pr. 1.
september og offentliggares senest 1. maj.

Mindre revisioner af geeldende studieordninger kan dog ogsa treede i kraft
pr. 1. februar og offentliggeres senest 1. november (angivet med parentes i
boksen nedenfor).

Det er kun den grgnne boks, som studienavnet (SN), herunder studieleder
(SL) er ansvarlig for. Det resterende arbejde varetages af studieleder (SL),
uddannelseskoordinatoren (UK) eller andre i uddannelsesadministrationen.
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Alle fagelementbeskrivelser er en juridisk del af studieordningen (ogsa
selvom de kun fremgar af kursuskataloget).

Deadline Aktivitet Ansvar
Februar Godkendelse af nye fagelementer og SN, SL, UK
(september) e@ndringer i eksisterende kursusbeskrivelser

pa studienavnsmgdet i februar (eller

september) eller ved skriftlig hgring.
1.-15. april Frist for indsendelse af skema til oprettelse | UK + relevant
(1.-15. af nye aktiviteter i STADS (UVA + EKA) medarbejder i
oktober) Uddannelses-

administrationen

1.-15. april UK indskriver endringer i studieordning og | UK
(1.-15. UK sgrger for legalitetskontrol (via sparring
oktober) I UK-team /andre relevante)
Senest 15. UK sender mail til SL med den reviderede | UK
april (15. studieordning og godkendelse efter
oktober) legalitetskontrol. UK godkender

studieordningszndringerne pa dekanens

vegne.

Mail og studieordning journaliseres i

Workzone
Senest 1. maj | Deadline for oprettelse i STADS, UK
(1. november) | studieordning offentliggares, evt.

orientering via studiebesked om a&ndringer.

Studienavnets arshjul for nye studieordninger/starre
studieordningsrevisioner

Nye studieordninger/starre revisioner kan traede i kraft 1. september*. Nye
studieordninger/starre revisioner skal offentliggeres senest 1. februar aret
for ikrafttraedelse.

Arbejdet med nye studieordninger eller store revisioner pabegyndes i
forarssemesteret. | efterarssemesteret skal idéerne konkretiseres. Ved
udgangen af aret bar studienavnet have afsluttet arbejdet, sadan at
studieordningen er klar til at blive legalitetskontrolleret og godkendt.

Det er kun de gregnne bokse, som studienavnet (SN) er ansvarligt for. Det
resterende arbejde varetages af studieleder (SL), uddannelseskoordinatoren
(UK) eller andre i uddannelsesadministrationen.
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Deadline

Aktivitet

Ansvar

Forarssemesteret

Det indledende arbejde i SN med
ideer til ny studieordning/store
revisioner

SN

Forarssemesteret

SL drgfter stgrre aendringer med
prodekan for uddannelse ved opstart
af processen.

UK afklarer med SL, hvilke
studieordningsandringer der
planleegges med ikrafttraedelse 1.
september det fglgende ar.

SL

Efterarssemesteret

Arbejdet med nye studieordninger
eller store revisioner pabegyndes i
forarssemesteret. Nar man nar til
efterarssemesteret, skal idéerne
konkretiseres. SN er klar til at
orientere andre om de store linjer og
bruge efteraret pa alle detaljerne.

UK tjekker lgbende med relevante
kollegaer i
uddannelsesadministrationen om
e&ndringerne er
tekniske/administrativt mulige og i
overensstemmelse med reglerne pa
omradet.

SN skal sammen med UK udarbejde

en beskrivelse af den gnskede

studieordningsstruktur inkl.

e Kassogram

e Ewvt. krav til omfang af
kurser/eksamensformer eller lign.

e Specialiseringer

e Progression og evt. andre
afhangigheder

SN, SL, UK

Oktober/
november

Studielederne orienterer hinanden om
de vigtigste planer for store revisioner
for det kommende og nastkommende
ar. Fast arligt punkt pa
studieledermgde.

Sekreteer for SL-
forum, SL
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Studieleder orienterer ogsa VIP pa et
medarbejdermgde.

Efterarssemesteret

SL skal foreleegge veesentlige
revisioner og nye initiativer (de store
linjer) for aftagerpaneler,
autorisationsmyndigheder (kun
psykologi) og relevante
organisationer.

Forhold, der bergrer prove- og
eksamenssystemet, skal i hering hos
censorformandskabet.

UKJ/SL skal sikre koordinering med
andre universiteter, der udbyder
samme eller beslaegtede uddannelser

SL/UK

Senest 1. oktober

Frist for tilbagemelding til UK om
gnsket endring er mulig i STADS

Sektion
Uddannelsesforlgb

Lgbende i UK drgfter administrationens UK, SL
efterdrssemesteret | bemarkninger med SL (sker lgbende)
Oktober/ SN tilpasser studieordning efter SN, UK
november kommentarer fra relevante kollegaer i
uddannelsesadministrationen
(STADS /jura/vejledning) enten pa et
mgde eller skriftligt (afheengigt af
behovet)
November UK laver udkast til studieordning, SN, UK, SL
som drgftes og forelgbigt godkendes
af SN pa SN-mgde
Senest 1. Studieordning legalitetskontrolleres UK (KOP)
december af den samlede gruppe af UK pa et
mgade.
Forelaegges derefter for SL og SN.
Inden jul Hvis der er kommentarer fra SN og UK
legalitetskontrollen: Afsluttende SN-
behandling (evt. i skriftlig hgring)
Inden jul Deadline for tilbagemelding fra SN SN, SL
pa legalitetskontrol
15. januar UK sender mail til SL med SL, UK

godkendelse efter legalitetskontrol
samt den reviderede /nye
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studieordning. UK godkender
studieordningsandringerne pa
dekanens vegne.

Mail og studieordning journaliseres i
Workzone

studiebesked og studieordning
offentliggares

15. januar Indholdet af optagelsessiderne V&S
(studier.ku.dk) og info pa KUnet
opdateres i forhold til evt. endret
fagligt indhold i den nye
studieordning
1. februar Frist for indsendelse af skema til UK
oprettelse af nye aktiviteter i STADS
1. februar Studieordning oprettes/ajourfares i Uddannelses-
STADS administrationen
1. februar Studerende orienteres ved UK/ V&S

* Nye studieordninger og @&ndringer af eksisterende studieordninger, som
har stor betydning for de studerende, skal varsles til de studerende i god tid.
Det er en konkret vurdering, hvor lang varslingsperioden skal vare, men de
studerende skal kunne nd at indrette sig pa det. Typisk vil det veere med 1
semesters varsel, dog kan det veare ngdvendigt med 1 studiears varsel, hvis
der er tale om meget store e&ndringer for de studerende.

| praksis vil varsling typisk ogsa ske ved, at der laves en tilstraekkelig
overgangsperiode, sa studerende ikke kommer i klemme i forhold til nye

kurser mm.

I nogle tilfeelde er der fastsat en serlig lang varslingsperiode i

bekendtgarelserne: Indferelse af adgangsbegraensning samt skeerpelse af
adgangskrav og udvelgelseskriterier skal varsles op til 3 ar, for de far

virkning.
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